
会員名簿作成入力フォームに関する注意事項 ver.20220623 

 

ちば測協 総務広報部会 

 

入力フォームは http://www.cspa.jp/2022meibo/ にあります。（このＵＲＬは会員

以外には教えないでください。） 

 

必ずこの文書と各項目の注意事項をよく読んで入力してください。 

 

１．全般 

⚫ 名簿は令和４年７月１日現在と表記しますが、７月８日（金）までに入力を終え

てください。なお、名簿を含む「広報ちば測協 2022」の最終校正及び印刷は 7 月

下旬頃を予定しています。７月１日以降 8 月 1 日までに、会社名・代表者・住所・

電話番号等の重要項目に変更が予定されている場合は事務局に相談してください。

（確実であれば予定で入力しても構いません。お任せします。） 

⚫ 間違っても送信後は修正ができません。メール等で連絡いただいても個別の修正

がシステム上できませんので、間違いに気づいた場合は、再度最初から入力して

ください。なお、同一会員から複数の送信があった場合は、無条件に新しいほう

を採用します。 

⚫ 記入者アドレス宛に入力した内容を記したメールが自動的に送信されます。必ず

内容を確認してください。（万一、メールが届かないときは「記入者メールアドレ

ス」が間違っているか、cspa.jp からの受信を拒否していることが考えられます。） 

⚫ 【任意】とあるもの以外は必須項目です。入力しないとエラーメッセージが出て

最後の送信ができません。 

 

２．事前準備 

⚫ 必ず、入力を始める前に代表者の顔写真データを用意してください。 

１）jpg 形式のデジタルデータとしてください。 

２）イメージは、運転免許証用写真です。必ずしも真正面を向いていなくても、全く

の無背景でなくても、笑顔でも、数年前の写真でも可ですが常識の範囲内として

ください。（運転免許証写真のイメージ参照ページ：https://www.police.pref.chi

ba.jp/menkyoka/licence_default.html） 

３）必ず縦横比 5:4 でトリミングして縦 500px～1000px 程度にリサイズしてくださ

い。1MB 以上は送信不可です。 

http://www.cspa.jp/2022meibo/


４）写真は、大きすぎるのも困りますが、200px 未満は不鮮明になるので避けてくだ

さい。また紙の写真をスキャンしてデータとすることは絶対にやめてください。 

５）顔が不鮮明な場合、背景に不適切なものが写っている場合やトリミングが必要な

場合でも、こちらでは選別しません（いただいたままを 5:4 に変形して載せます）。 

６）印刷は実寸縦 30mm 程度を予定しています（イメージ参照）。 

 

３．入力項目についての注意（下記以外の項目の入力については、入力フ

ォームの項目毎の注意事項を読んでください） 

⚫ 業務実績入力上の注意です。 

１）受注年月：半角で S63.3、H31.12 とか R1.9 の形で入力してください。 

２）発注機関名：国土交通省○○地方整備局、国土交通省○○国道事務所、千葉県○

○土木事務所、○○市役所、株式会社○○、(一社)○○地籍調査協会、等。長い

場合は適宜省略してください。 

３）業務名称または内容：原則として業務名称ですが業務名では内容がわからない場

合はその概要を記載しても構いません。（例：××地区測量委託→××地区路線

及び用地測量委託）業務名称が長い場合は、業務概要が分かる範囲で省略してか

まいません。（例：平成○年度都市計画道路○・○・○号線新設○○地区用地測量

業務→○○地区用地測量業務、とか。） 

４）それぞれの項目に縮小されない文字数限度が表示してあります。限度以上に入力

することも可能ですが、文字が多くなるほど縮小されて読みにくくなります。文

字数の超過は全角で 3 文字以内に収めることをお勧めします。 

⚫ 自社のＰＲ入力上の注意です。 

１）ワードやメモ帳等で別途作成して推敲は済ませておいてください。なお、改行に

は対応していませんので、ベタ打ちしてください。スペースを入れると表示が乱

れます。太字や斜字、下線など文字装飾はできません。 

２）この項目に縮小表示はありませんので全角で必ず 120 字以内で収めてください。 

 

  



名簿の出来上がりイメージは下図のようになります。 

会社名五十音順で並べます。頁の上になるか下になるかは選べません。 

 

 


